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CALISANLAR iCIN PERFORMANS YONETIMI
SISTEMI KULLANIM KILAVUZU



http://pys.bilkent.edu.tr adresine girilir. Agilan ekranda Bilkent Universitesi email adresi ve calisanin emailine
gonderilen parola yazilip sisteme giris yapilir.
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B.U. Performans Yénetim Sistemi

Acllan ekranda galisanin kendi isminin altindaki “Kisisel” yazisina tiklanarak kisisel degerlendirme siireci baslatilir.
Agilan kisisel degerlendirme sayfasinda her bir yetkinlik icin ilgili diizey (Dlizey 4, Diizey 3, Dlizey 2, Diizey 1) ve
varsa hedefler icin ilgili diizey (BU, B, BA, BD) belirlenir. “Degerlendirmeyi Kaydet” tusuna basarak yapilan
degerlendirme daha sonra tekrar dénilebilir ve Gzerinde degisiklik yapilabilir sekilde kaydedilir. “Degerlendirmeyi
Tamamla” tusu yoneticiye degerlendirmenin tamamlandig bilgisini gonderir, yapilan degerlendirmeye geri donls
sansi vermez ve degerlendirmenin son halidir. Basildigl zaman onay ile kisisel degerlendirme siireci tamamlanmis
olur.

* “Diizey 4 — Yetkinlige iliskin davranislari herzaman gosterir, Diizey 1 — Yetkinlige iliskin davranislari nadiren
gosterir” diizeyleri segilirse “Yorumlar” alanina agiklama eklenmesi zorunludur.

@ Panel DUZEY 2 - Yetkinlige iligkin davraniglarin bazilarin gésterir
& Kisisel

DUZEY 1 - Yetkinlige liskin davranislar nadiren gésterir, ya da hig géstermez. 1

Agiklama:

Yazih iletigim
Davrar tstergeler

 Yazih iletisim kanallarninda fikir ve diisiinceleri agik, net ve 67 olarak ifade eder.
« Yazm kurallarin vma konusunda bagarihidir.

= Dilin dogru kull a dikkat eder

= Gorsel yazim gun sekilde kullanir

« Yazl iletisim aralarinda konusma dili kullanmaz

= Bilglyl diger kisilere aktarirken yeterli oranda detay verir,
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& D lendirme Tamamla
Uyan! oldugunuz degerlendirmeyi "Tamamla” isleminden sonra degerlendirme azereinde herhangi bir islem yapamazsiniz.
Devam etmeyi onayliyor musunuz?

Degerlendirme sireci tamamlandiginda sag Ust kdsedeki ok tusuna basilarak sistemden ¢ikis yapilir.




